MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

PORTARIA N° 77, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014.

3 O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA
UNIAO, no uso das atribui¢cdes que lhe foram conferidas pelo art. 80, incisos V e VI do Regimento
Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n.° 905 de 16 de dezembro de 2013, resolve:

Art. 1° Editar a presente Portaria com o objetivo de aprovar o Regulamento de
Publica¢des da ESMPU.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

CARLOS HENRIQUE MARTINS LIMA
DIRETOR-GERAL



REGULAMENTO DE PUBLICACOES

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece as regras de apresentagdo, aprovagéo e execugdo dos projetos
de publicagdes, no 4&mbito da Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU).

Art. 2° Os projetos de publicacdo da ESMPU deverfo ser do interesse institucional do Ministério
Publico da Unido (MPU) e poderdo ser produzidos por membros, servidores ou pessoas alheias a
seus quadros.

Art. 3° A analise dos projetos de publicagdes ficard a cargo da Camara Editorial (CED), 6rgéo
colegiado integrante da estrutura organizacional da ESMPU.

Art. 4° Somente serdo publicadas obras inéditas, aprovadas pela CED.

Art. 5° A publicagéo dos trabalhos ndo implicard remuneragdo a seus autores ou qualquer outro
encargo atribuido a8 ESMPU.

Art. 6° Os direitos de publicagdo das obras aprovadas serfo reservados 8 ESMPU.

Paragrafo unico. A obra concluida somente poderd ser reproduzida, total ou parcialmente, quando
expressamente autorizado pela ESMPU e citada a fonte original.

TITULO II
DO OBJETO

Art. 7° Serfio examinados para fins de publicacéo:

I — textos originais de doutrina;

IT — textos adaptados de teses, dissertagdes e trabalhos de conclusdo de curso;
III — manuais tematicos;

IV — produto de atividades académicas e cientificas da ESMPU;

V — artigos cientificos;

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o Conselho Administrativo (CONAD) poderd aprovar a
publicacdio de pegas processuais, textos em lingua estrangeira, anais de eventos e outros
considerados pertinentes pela ESMPU.

Art. 8° A ESMPU adotara em suas publica¢des os seguintes critérios editoriais:

I — linha editorial abrangente de novos pensamentos juridicos;
II — linha editorial voltada a atividade-fim do Ministério Publico da Unifo; e



[1I — linha editorial relacionada direta ou indiretamente as pesquisas, aos cursos de pds-graduagdo e
atividades académicas patrocinadas ou oferecidas pela ESMPU.

Art. 9° As modalidades de publicagéo serfio impressa e eletronica.

Art. 10. O contetido da publicago serd de responsabilidade exclusiva do autor, ndo expressando
necessariamente o pensamento institucional da ESMPU.

Art. 11. O atendimento aos requisitos formais previstos neste Regulamento néo exime o projeto de
publica¢do de andlise pela CED quanto aos aspectos substantivos, nem lhe garante aprovagéo.

TITULO III
DA APRESENTACAO E DA APROVACAO DE PROPOSTAS

Art. 12. A ESMPU facultard, por meio de editais, a apresentagdo de propostas sobre temas
especificos para publicagdo no Boletim Cientifico da ESMPU, sem prejuizo dos projetos
encaminhados a qualquer tempo.

Art. 13. O projeto devera ser enviado por meio eletrdnico, observadas as orientagdes contidas no
formulario disponivel no sitio eletrénico da ESMPU.

§ 1° Caso o projeto tenha mais de um autor ou seja apresentado por alguma unidade pertencente a
ramo do MPU, a proposta indicara um coordenador como responsavel pela publicagdo perante a
ESMPU.

§ 2° As normas de formatag&o dos originais constam do Anexo a este Regulamento.

Art. 14. AESMPU obedecera aos seguintes critérios na apreciagéo dos projetos:

I — somente serdo analisados projetos de publicagdo, acompanhados dos originais completos e
definitivos encaminhados pelo Sistema eletronico disponivel no sitio da ESMPU;

IT — os trabalhos académicos devem ser adaptados para o formato de livro ou artigo, retirando-se-
lhes as caracteristicas impostas pela legislagdo ou pelos regulamentos das instituigdes de ensino de
origem;

I1I — os dicionarios, glossarios e similares somente serfo publicados na modalidade eletronica.

Art. 15. Recebido o projeto e verificada a conformidade com as normas da ESMPU, ele serd
distribuido aos integrantes da CED, para analise.

§ 1° A analise sera feita no prazo méximo de 40 (quarenta) dias uteis.

§ 2° O relatério da analise indicara a aprovagdo ou ndo, sugerindo a modalidade de publicagéo, se
for o caso.

Art. 16. O Diretor-Geral fixard a prioridade das publicagdes mediante sugestdo da CED.
Pardgrafo tinico. Os manuais destinados a nortear a atuagdo dos membros do MPU, apds aprovagéo
da CED, serdo submetidos pelo Diretor-Geral ao Procurador-Geral do respectivo ramo, para analise

e eventual aquiescéncia quanto a edigéo e publicagdo do texto.

Art. 17. As deliberagdes da CED ou do CONAD serdo comunicadas ao autor da obra.



TITULO IV i
DA EXECUCAO DOS PROJETOS DE PUBLICACAO APROVADOS

Art. 18. Apds a homologacéo do coordenador da CED, o projeto sera encaminhado ao Diretor-Geral
para as providéncias cabiveis.

§ 1° As alteragdes de ordem formal ou de natureza ortografica e gramatical serdo realizadas pela
area técnica da ESMPU.

§ 2° As corregdes ou modificagdes de ordem tematica ficarfo a cargo do autor.

Art. 19. O autor terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a partir de recebimento do texto,
para corregéo e devolugdo a ESMPU.

§ 1° Quando a corregdo do autor implicar alteragdes substanciais, o projeto sera entendido como
novo, retornando-se para analise da CED.

Art. 20. A criagdo de projeto grafico para capa e miolo serd executada pela area técnica responsavel
da ESMPU, que mantera o padréo de identidade visual da Institui¢&o.

§ 1° Apos preparagédo dos originais, o texto sera diagramado conforme projeto grafico de miolo e de
capa aprovado pela Diretoria-Geral.

§ 2° O miolo das obras serd impresso na cor preta e, mediante decisdo do Diretor-Geral, as figuras,
tabelas e graficos poderdo ser impressos em cores.

Art. 21. O prazo médio para execug@o do projeto devera ser de seis meses a partir do recebimento
da ordem para inicio dos trabalhos de pré-impressdo do texto completo e definitivo.

Art. 22. Ndo poderdo ser feitas alteragdes no projeto de publicagdo apods a liberagdo da arte final
para impressdo grafica.

Art. 23. As obras editadas exclusivamente pela ESMPU serfio distribuidas de forma gratuita em
ambito interno ou externo, segundo a pertinéncia do tema e observadas a conveniéncia e a
oportunidade na difus@o do pensamento técnico ou cientifico desenvolvido.
Pardgrafo tinico. As obras poderdo ser coeditadas ou comercializadas de acordo com critérios
estabelecidos em projeto especifico.
TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.



ANEXO

FORMATACAO DE ORIGINAIS DE PUBLICACAO PERIODICA

1. A pdgina do original devera estar configurada para papel A4, com margens superior e inferior
de 2,5 cm e direita e esquerda de 3,0 cm.

2, O texto devera ser apresentado em fonte Arial Regular, corpo 12, com espago de 1,5 entre as
linhas e paragrafo de 0,8 cm.

3, Os titulos deverdo ser sucintos, ndo excedendo a duas linhas. A mesma regra aplica-se aos
subtitulos e intertitulos ao longo do corpo de texto.

4, Devera ser evitada a subdivisdo excessiva do texto, admitindo-se o méaximo de intertitulos de
3% ordem (p. ex., 1.1.1).

5. O minicurriculo do autor devera apresentar somente a titulagdo académica e a ocupagéo
profissional mais atual no corpo de texto, abaixo do titulo do artigo.

6. As epigrafes sfo elementos opcionais nas publica¢des; caso haja, deverdo ser grafadas no
inicio do texto ou do capitulo.

7. O artigo devera conter resumo e palavras-chave, ambos em lingua portuguesa e em lingua
inglesa preferencialmente.

8.  Tanto o resumo quanto o abstract, conforme a NBR 6028, deverdo ter de 100 a 250 palavras.
9. O sumario do artigo devera considerar somente os intertitulos de 1 * e 2% ordem (p. ex. 1, 1.1).

10. Todos os destaques do original devergo ser digitados em itdlico. Ndo usar negrito, sublinhado
ou caixa alta (maidscula) como destaque.

11. E permitido negrito apenas nos titulos, subtitulos e intertitulos.

12. As transcri¢des com até trés linhas deverfo estar entre aspas. Aquelas com mais de trés linhas
deverdo ser digitadas com recuo de 0,8 cm a esquerda e alinhamento justificado, em fonte Arial
Regular, corpo 11, sem aspas. O italico devera ser utilizado apenas nos destaques e nas palavras de
lingua estrangeira.

13. As citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-data (item 6.3 da
NBR 10520). Devem ser evitadas “cita¢des de citagdes™ (apud), a exceg@o de publicagdes raras ou
de dificil acesso.

14. As notas de rodapé deverfo ser numeradas em algarismos ardbicos, de ordem Unica e
consecutiva. N&o se inicia a numeragéo a cada pagina.

15. Deve-se utilizar o sistema numérico apenas e exclusivamente para notas explicativas.
Referéncias bibliograficas deverdo constar somente no final do artigo.

16. As referéncias bibliograficas deverdo estar uniformizadas de acordo com as Normas da ABNT
— NBR 6023, listadas somente no final do artigo, em ordem alfabética.

17. As siglas, quando apresentadas apos sua expressdo por extenso, devem ser grafadas entre
parénteses.

18. As tabelas, as figuras e os graficos deverdo ser numerados sequencialmente por todo o texto.
19. As figuras, as tabelas e os graficos deverdo ser apresentados em escala de cinzas.
Excepcionalmente, mediante decisdo da Diretoria Geral, figuras, tabelas e graficos poderdo ser
impressos em cores. ' '



FORMATACAO DE ORIGINAIS DE PUBLICACAO NAO PERIODICA

1. Folha de rosto em que constem titulo, e subtitulo se houver, nome completo do(s) autor(es) e
nome completo do coordenador ou organizador da obra em caso de mais de um autor.

2. Pagina em que conste o sumario da obra.

3.  Prefacio.

4. Lista de referéncias bibliograficas, uniformizadas de acordo com as Normas da ABNT — NBR
6023 (ou suas substitutas) e listadas somente no final do original, em ordem alfabética.

5.  Texto definitivo, formatado conforme subitens a seguir:

a) A pagina do original devera estar configurada para papel A4, com margens superior e inferior de
2,5 cm e direita e esquerda de 3,0 cm;

b) O texto devera ser apresentado em fonte Arial Regular, corpo 12, com espaco de 1,5 entre as
linhas e pardgrafo de 0,8 cm;

¢) Os titulos dos capitulos deverfo ser sucintos, ndo excedendo a duas linhas. A mesma regra aplica-
se aos subtitulos e intertitulos ao longo do corpo de texto;

d) Devera ser evitada a subdivisdo excessiva do texto, admitindo-se 0 méaximo de intertitulos de
terceira ordem (p. ex., 1.1.1);

e) Todos os destaques do original deverfo ser digitados em italico. N&o usar negrito, sublinhado ou
caixa alta (maitscula) como destaque;

f) E permitido negrito apenas nos titulos e subtitulos;

g) As transcri¢des com até trés linhas deverfio estar entre aspas. Aquelas com mais de trés linhas
deverdo ser digitadas com recuo de 0,8 cm a esquerda e alinhamento justificado, em fonte Arial
Regular, corpo 11, sem aspas. O itdlico devera ser utilizado apenas nos destaques e nas palavras de
lingua estrangeira;

h) As citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-data (item 6.3 da NBR
10520 ou sua substituta).

i) As notas de rodapé, se houver, deverdo ser numeradas em algarismos ardbicos, de ordem tUnica e
consecutiva. N&o se inicia a numeragéo a cada pagina;

j) Deve-se utilizar o sistema numérico apenas e exclusivamente para notas explicativas.
Referéncias bibliograficas devero constar somente no final do artigo;

k) As siglas, quando apresentadas ap6s sua expressdo por extenso, devem ser grafadas entre
parénteses;

1) As tabelas, as figuras e os graficos, se houver, deverdo ser numerados sequencialmente por todo o
texto;

m) As figuras, as tabelas e os graficos, se houver, deverfo ser apresentados em escala de cinzas.
Excepcionalmente, mediante decisdo da Diretoria Geral, figuras, tabelas e graficos poderdo ser
impressos em cores.

6. S&o elementos opcionais:

a) Dedicatoria;

b) Agradecimento;

c) Epigrafe, grafadas no inicio do texto ou do capitulo;

d) Lista de ilustragdes, elaborada de acordo com a apresentagdo ao longo do texto e acompanhada
do respectivo nimero da pagina;

e) Lista de tabelas, elaborada de acordo com a apresentagdo ao longo do texto e acompanhada do



respectivo niimero da pagina;
f) Lista de siglas, apresentada em ordem alfabética seguida das palavras ou expressdes
correspondentes grafadas por extenso.






